REGULAMIN
KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO
PROWADZONEGO PRZEZ CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
ZESPOLU SZKOL CENTRUM KSZTALCENIA ROLNICZEGO

IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH W BIELICACH

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

1. Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia
Rolniczego im. Powstancow Wielkopolskich w Bielicach, Bielice 1 88-330 Gebice, zwany
dalej Szkota.

2. Kwalifikacyjny kurs zawodowy zwany dalej kursem prowadzony jest w zakresie jednej
kwalifikacji.

3. Stuchaczem kursu moze by¢:

-absolwent gimnazjum, legitymujacy si¢ $wiadectwem ukonczenia gimnazjum;

-absolwent osmioletniej szkoly podstawowej;

-kazda osoba, na ktorej nie cigzy obowigzek nauki niezaleznie od ukonczonej formy
ksztalcenia.

4. Kurs jest uruchamiany w przypadku zgtoszenia co najmniej 20 stuchaczy. W wyjatkowych
sytuacjach, za zgodg organu prowadzacego, kurs moze by¢ uruchomiony, gdy liczba stuchaczy
jest mniejsza.

6. Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezptatne.

ROZDZIAL 1l
ORGANIZACJA KURSU

§2

1. Kurs jest zorganizowany w formie zaocznej.

2. Liczba godzin ksztatcenia na kursie prowadzonym w formie zaocznej nie moze by¢ mniejsza
niz 65% minimalnej liczby godzin ksztalcenia zawodowego okreslonej w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

3. Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem planu zajec.

4. Jedna godzina zaj¢¢ teoretycznych 1 praktycznych trwa 45 minut.

5. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs zobowigzani s3 zlozy¢ wniosek w formie
papierowe] w sekretariacie Szkoly, zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy o zdolnosci do
podjecia nauki w zawodzie oraz inne wymagane dokumenty np. profil kandydata na kierowceg.

§3



1. Dokumentacja ksztatcenia na kursie obejmuje:

1) program nauczania;

2) dziennik zajec;

3) protokoét przeprowadzonego egzaminu;

4) ewidencje wydanych zaswiadczen.

2. Program nauczania zawiera:

1) nazwe i formg ksztatcenia;

2) czas trwania, liczb¢ godzin ksztatcenia i sposob jego realizacji;

3) wymagania wstepne dla uczestnikow, ktore uwzgledniajg szczegdlne uwarunkowania lub
ograniczenia zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie, okreslone w przepisach w sprawie
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego;

4) cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwo$ci indywidualizacji
pracy stuchaczy, w zaleznosci od ich mozliwosci 1 potrzeb;

5) plan nauczania okreslajacy nazwg zaje¢c i ich wymiar;

6) tresci nauczania w zakresie poszczeg6lnych zajec;

7) opis efektow ksztalcenia;

8) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych;

9) sposob i forme zaliczenia.

3. Do dziennika zaje¢ wpisuje si¢:

1) imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnych kursow zawodowych;

2) nazwy zaje¢ edukacyjnych;

3) liczbe godzin zajgc;

4) tematy zaj¢c.

4. W dzienniku zaje¢ odnotowuje si¢ obecnos¢ stuchaczy.

5. Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

1) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktorej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc;

2) date wydania za§wiadczenia;

3) numer zaswiadczenia;

4) potwierdzenie odbioru za§wiadczenia.

§4

1. O zakwalifikowaniu na kurs decyduje powotana przez Dyrektora Szkolty Komisja
Rekrutacyjna.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie
stuchaczy.

3. Shuchacz zostaje z skreslony z listy uczestnikow w przypadku:

1) niepodjecia kursu w terminie 14 dni od jego rozpoczecia;

2) nieuzupetnienia wymaganych dokumentow;

3) nieuzyskania 50% uczestnictwa w zajeciach w stosunku do ogdélnej ilosci przewidywane;j
programem kursu;

4) stwarzania zagrozenia dla zdrowia i zycia dla siebie i innych na terenie Szkoty;

5) stosowanie przemocy na terenie Szkoty;

6) uzywanie i rozprowadzanie alkoholu lub narkotykow na terenie Szkoty.



ROZDZIAL 111
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§5

1. Uczestnicy kursu zwani dalej stuchaczami majg prawo do:

1) zdobywania wiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia;

2) uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu

2. Stuchacze zobowigzani sg zna¢ 1 przestrzega¢ postanowienia regulaminu kursu, a w
szczegdlnosci:

1) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem nauczania;

2) dbac o dobre imi¢ szkoty;

3) odnosi¢ sie z szacunkiem do prowadzacych zajecia oraz innych pracownikow szkoty;

4) dba¢ o zdrowie i zycie swoje i innych oraz higieng osobistg i estetyczny wyglad;

5) przestrzega¢ obowigzujacych w pracowniach przepisow BHP i p/poz.;

6) dba¢ o tad i porzadek oraz mienie szkolne, wiasne i innych;

7) powiadomi¢ Szkote o zmianie adresu i innych podanych wczesniej danych osobowych.

3. Podczas zaje¢ nie wolno uzywac telefonow komoérkowych i innych elektronicznych urzadzen
rejestrujacych.

4. Zaje¢ nie wolno filmowaé, nagrywaé ani fotografowaé zajec bez zgody prowadzacych.

ROZDZIAL 1V
ZAKRES PRAW I OBOWIAZKOW OPIEKUNA GRUPY
I NAUCZYCIELI PROWADZACYCH ZAJECIA

§6

1. Dyrektor Szkoly wyznacza opiekuna grupy kursowe;.

2. Obowiazkiem opiekuna grupy jest zaloZenie dziennika zaj¢¢ oraz dokonywanie naleznych
do niego wpisOw, a takze nadzor nad prawidlowosciga dokumentowania w nim procesu
ksztalcenia przez nauczycieli prowadzacych zajecia na kursie.

3. Opiekun grupy ma obowigzek rozwigzywac problemy kursantdw i prowadzacych zajecia
zwigzane z procesem dydaktycznym.

4. Opiekun grupy ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom kursu cel, program i organizacj¢
kursu oraz szczegdtowy plan zajec 1 praktyk zawodowych objetych programem.

5. Opiekun grupy informuje stuchaczy na poczatku kazdego kursu o zasadach organizacji i
zaliczania kursu.

6. Prowadzacy zajecia majg obowigzek realizowac program kursu zgodnie z planem zajec¢.



ROZDZIAL V
ZALICZENIA

§7

1. Podstawg uzyskania zaliczenia kursu jest egzamin zaliczeniowy pisemny z teoretycznych
przedmiotow zawodowych oraz egzamin zaliczeniowy praktyczny z praktycznej nauki zawodu.
2. Egzamin pisemny z teoretycznych przedmiotéw zawodowych ma posta¢ testu
wielokrotnego wyboru a z zaje¢¢ praktycznych ma posta¢ zadania praktycznego.

3. Stuchacz zdat egzamin zaliczeniowy pisemny jezeli uzyskal co najmniej 50% punktow
mozliwych do uzyskania.

4. Stuchacz zdat egzamin zaliczeniowy praktyczny jezeli uzyskal co najmniej 75% punktoéw
mozliwych do uzyskania.

5. Stuchacz ukonczyl kurs jezeli zdat wszystkie egzaminy zaliczeniowe z przedmiotéw
teoretycznych i praktycznej nauki zawodu.

6. Opiekun kursu ma prawo wnioskowa¢ do dyrektora o skreslenie z listy oséb odbywajacych
kurs w przypadku nierealizowania postanowien regulaminu kursu.

§8

1. Egzamin zaliczeniowy pisemny przeprowadza si¢ na ostatnich zajeciach z danego
przedmiotu.

2. Dopuszcza si¢ sposob czastkowego sprawdzania wiedzy poprzez testy i sprawdziany w ciagu
trwania kursu.

3. Egzamin zaliczeniowy z zaje¢ praktycznych przeprowadza si¢ w ostatnim dniu zajecé
praktycznych.

4. W ciggu jednego dnia nie moze by¢ przeprowadzonych wigcej niz dwa egzaminy
zaliczeniowe.

5. Egzamin zaliczeniowy pisemny przeprowadza si¢ w Szkole,

6. Po przeprowadzonym egzaminie zaliczeniowym pisemnym sporzadza si¢ protokot
zawierajacy: rodzaj egzaminu, dat¢ egzaminu, nazwisko egzaminatora, imiona i nazwiska
stuchaczy, ilo§¢ punktéw uzyskanych z egzaminu, informacj¢ o zdaniu/niezdaniu egzaminu
zaliczeniowego. Protokol z egzaminu zaliczeniowego przechowywany jest w dokumentacji
szkoty.

7. Egzamin zaliczeniowy praktyczny przeprowadza si¢ w miejscu gdzie odbywata sie¢
praktyczna nauka zawodu. Zadania praktyczne mogg mie¢ r6zng tre$¢ i mogg by¢ przedmiotem
losowania przez zdajacych.

8. Po przeprowadzonym egzaminie zaliczeniowym praktycznym sporzadza si¢ protokot
zawierajacy: rodzaj egzaminu, dat¢ egzaminu, nazwisko egzaminatora, imiona i nazwiska
stuchaczy, ilo§¢ punktéw uzyskanych z egzaminu, informacj¢ o zdaniu/niezdaniu egzaminu
zaliczeniowego. Protokot z egzaminu zaliczeniowego przechowywany jest w dokumentacji
szkoty.

9. Jezeli podstawa programowa przewiduje nabycie umiejetnosci prowadzenia ciggnika
rolniczego z przyczepami lub samochodu osobowego to kursant zobowigzany jest zdac
egzamin wewnetrzny z przepisow ruchu drogowego i egzamin wewnetrzny z prowadzenia
okreslonego pojazdu.



§9

1. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu zaliczeniowego
w ustalonym terminie i dostarczyt do 7 dni zwolnienie lekarskie lub zaswiadczenie o zdarzeniu
losowym zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym ustalonym przez Dyrektora Szkoty.

2. Stuchacz, ktory z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystagpit do egzaminu
zaliczeniowego w ustalonym terminie, nie uzyskuje zaliczenia kursu.

ROZDZIAL V1
EGZAMIN POPRAWKOWY

§10

1. Stuchacz moze zdawa¢ egzamin poprawkowy w przypadku nie zdania egzaminu
zaliczeniowego.

2. Egzamin poprawkowy przeprowadza si¢ w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Szkoty,
nie pdzniej niz 2 tygodnie po terminie egzaminu zaliczeniowego.

3. Wynik, jaki stuchacz uzyskat z egzaminu poprawkowego jest ostatecznym.

4. Shuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu poprawkowego
w wyznaczonym terminie i dostarczyt do 7 dni zwolnienie lekarskie lub zaswiadczenie o
zdarzeniu losowym, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Szkoty, nie p6zniej niz 1 miesigc od terminu egzaminu zaliczeniowego.

ROZDZIAL VII
ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU UCZESZCZANIA NA OKRESLONE ZAJECIA
EDUKACYJINE

§11

1. Stuchacz podejmujacy ksztalcenie na kursie kwalifikacyjnym posiadajacy:

1) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny;

2) $wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego, dyplom uzyskania mistrza lub inny
réwnorzedny;

3) swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

4) swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe;

5) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego;

6) swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie;

7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze by¢ zwolniony, na
swoOj wniosek ztozony do uczacego danych zaje¢ z calosci lub czesci zaje¢ dotyczacych
odpowiednio tresci ksztalcenia lub efektow ksztatcenia zrealizowanych w dotychczasowym
procesie ksztatcenia, o ile sposob organizacji umozliwia takie zwolnienie.

2. Decyzje o zwolnieniu podejmuje uczacy tego przedmiotu na podstawie przedstawienia przez
stuchacza oryginalu dyplomu, $wiadectwa lub indeksu w terminie do 30 dni od rozpoczecia
danego semestru.



3. W przypadku zwolnienia stluchacza w catosci z obowigzku realizacji danych zaje¢ w
dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub ,,zwolniona”, a takze rodzaj
dokumentu bedacego podstawa zwolnienia 1 dat¢ jego wydania.

4. W przypadku zwolnienia z obowigzku uczeszczania na zajecia edukacyjne , o ktorym mowa
w ust. 1, w dzienniku lekcyjnym w miejscu obecnosci stuchacza na tych zajeciach wpisuje si¢
»Zwolniony” lub ,,zwolniona”.

5. Dyrektor Szkoty moze zwolni¢ stuchacza na jego pisemny wniosek z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu w catosci lub w czesci, jezeli przedtozy on zaswiadczenie wydane
przez pracodawce potwierdzajace przepracowanie w zawodzie, ktorym si¢ ksztatci, okresu co
najmniej rownego kresowi trwania nauki zawodu, przewidzianego dla danego zawodu.

6. Stuchacz zwolniony z obowigzku odbywania praktycznej nauki zawodu jest zwolnionyz
egzaminu zaliczeniowego praktycznego. W protokole egzaminu zaliczeniowego praktycznego
wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub ,zwolniona”. Zwolnienie z egzaminu zaliczeniowego
praktycznego jest rOwnoznaczne ze zdaniem tego egzaminu.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

1. Stuchaczowi, ktéry ukonczyt kurs Zespdt Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im.
Powstancow Wielkopolskich w Bielicach wystawia zaswiadczenie o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

2. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane jest na podstawie §9 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. (DZ.U. z dnia 30 sierpnia 2017 poz.
1632 z p6zn. zm.) w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

3. Zaswiadczenie podlega rejestracji w ksiedze wydanych zaswiadczen.

4. Zaswiadczenie jest wydawane stuchaczowi po uregulowaniu przez niego wszystkich
przewidzianych zobowigzan wobec organizatora kursu.



